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RESOLUGCAO N° 005, DE 04 DE OUTUBRO DE 2019.

Regulamenta no ambito do CRT-RN os
procedimentos para a concessao de Didria, Jeton,
Auxilio Representacdo, Adicional de embarque e
desembarque, emissdo de passagem aérea e
terrestre e deslocamento terrestre com veiculo
proprio; revoga a Resolugdo n? 002 de 18 de
fevereiro de 2019 e da outras providencias.

O CONSELHO REGIONAL DOS TECNICOS INDUSTRIAIS DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso das
competéncias que lhe confere a Lei n® 13.639 de 2018 e o Regimento Interno.

CONSIDERANDO que nos termos do disposto na Lei n° 11.000, de 2004 os conselhos de
Fiscalizacdo das profissdes regulamentadas ficam autorizados a normatizar a concessao de
didria, jeton e auxilio de representagdo, fixando o valor mdximo para todo o conjunto
fiscalizador;

CONSIDERANDO as disposi¢Ges contidas no Decreto n° 5.992/2006 - Presidéncia da Republica,
publicado no D.O.U de 22.08.2012 e na Portaria MPOG n° 505/2009 - Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestao, publicada no D.0.U de 30.12.2009;

CONSIDERANDO as disposi¢des contidas no Decreto-lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1967, e
suas alteragdes;

CONSIDERANDO que os Conselhos de Técnicos Industriais sdo entidades criadas por lei, com
atribuicdes de fiscalizar e normatizar o exercicio profissional do técnico industrial, mantidas com
recursos proprios e ndo recebedoras de subvenc¢des ou transferéncias advindas do Orgcamento
da Unido;

CONSIDERANDO as disposi¢des contidas no Acorddo n° 1925/2019 - TCU - Plenario Processo n°
TC 036.608/2016-5 Apenso n° TC 023.523/2017-4 e 023.517/2017-4, do Tribunal de Contas da
Unido;

CONSIDERANDO que nos termos do Art. 10 da Resolugdo CFT n2 077 de 25 de setembro de 2019
estabelece aos CTRt’s a fazer a sua prépria Resolucdo, desde que nao ultrapasse os limites da
Resolucdo supra.

RESOLVE:
Art. I°. Para efeitos e compreensdo desta Resolu¢do entende-se por definicdo de:

Diaria: Valor pago por dia de afastamento da sede do CRT-RN, ou do local de domicilio, aos
Diretores, Conselheiros, Gerentes, Assessores, Coordenadores, Assistentes e Funcionarios ou
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Convidados destinando-se a indeniza¢do por despesas extraordindrias com pernoite (hotel ou
pousada), alimentacdo e locomoc¢do urbana, no desempenho de atividade estritamente de
interesse do 6rgdo, mediante prévia e justificada convocagdo. Considerar-se-a para efeito de
contagem do numero de didrias os pernoites.

Meia diaria: Observado o inciso anterior a meia diaria sera concedida se o beneficiario iniciar o
retorno ao seu domicilio ou a sede do CRT-RN, apds o meio-dia do dia de retorno;

Jeton - Valor pago aos Diretores e Conselheiros destinado a indenizagdo de despesas com
alimentacdo e deslocamento urbano para representacdo do CRT-RN em reunides, sessoes,
plenarias ou assembleias, com func¢do deliberativa, limitada a 50% do valor da didaria;

Auxilio Representacdo: Valor pago aos Diretores e Conselheiros para indenizagdo de despesas
com alimentacao e deslocamento urbano decorrentes das atividades externas de representacao
institucional junto a terceiros em carater politico-institucional, limitada a 50% do valor da diaria;

Adicional de embarque e desembarque: Valor pago aos Diretores, Conselheiros, Gerentes,
Assessores, Coordenadores, Assistentes, Funcionarios ou convidados para indenizacdo de
despesas decorrente do translado entre o local de residéncia ou trabalho ao local de embarque,
deste para o hotel/pousado ou local onde desempenhard suas tarefas e vice-versa
cumulativamente com diaria, meia-diaria, jeton ou auxilio representacao;

Regido Metropolitana- Regido formada pelo conjunto de diferentes municipios préximos e
interligados entre si ao redor de uma grande metrdpole, definida por Lei Estadual.

§1°. Com excecdo do adicional de embarque e desembarque ndo havera pagamento cumulativo
entre diadria, meia-diaria, jeton ou auxilio representacao.

§2°. Fica limitado em 1 (um) a quantidade de jetons por dia, independentemente do niimero de
reunides que beneficiario participar.

Art. 2°. Os beneficidrios do pagamento dos valores a titulo de didria, meia-diaria, jeton, auxilio
representacao e adicional de embarque estdo obrigados a apresentar relatério sucinto da
atividade desempenhada e lista de presengca ou outro meio de comprovacao do
comparecimento em reunides, plendrias, sessdes ou assembleias.

Art. 3°. O valor para pagamento de diaria para os Diretores e Conselheiros, quando em viagem
no Estado do Rio Grande do Norte no exercicio de 2019 sera de RS 400,00 (quatrocentos reais),
sendo que para funciondrios nivel | (Gerentes, Assessores, Coordenadores e Assistentes) e
convidados o valor serd de RS 350,00 (trezentos e cinquenta reais), para funcionarios nivel Il
(Profissionais de fiscalizacdo e demais funcionarios) o valor de RS 220,00 (duzentos e vinte reais)
em todo caso aplicando-se o reajuste para os anos seguintes pelo INPC - indice Nacional de
Precos ao Consumidor acumulado ou o indice que venha a substitui-lo.

Art.42. O valor para pagamento de didria para Diretores e Conselheiros, quando em viagem
interestadual, no exercicio de 2019 serd de RS 650,00 (seiscentos e cinquenta reais), sendo que
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para funciondrios nivel | (Gerentes, Assessores, Coordenadores e Assistentes) e convidados o
valor serd de RS 550,00 (quinhentos e cinquenta reais), para nivel |l (Profissionais de fiscaliza¢cdo
e demais funciondrios) o valor de RS 450,00 (quatrocentos e cinquenta reais), o reajuste para os
anos seguintes, nos termos da parte final do Art.32.

§1°. Através de Deliberacdo Plenaria o reajuste anual do valor da diaria em viagens nacionais
serda definido na mesma sessdo que deliberar o orcamento para o exercicio seguinte, passando
a valer a partir de primeiro de janeiro.

§2°. O valor para pagamento da meia-didria, jeton e auxilio representagdo correspondera a 50%
(cinquenta por cento) do valor da didria definida nos termos do caput do Art.39.

I. O valor para pagamento da meia-didria em viagem interestadual correspondera a 50%
(cinquenta por cento) do valor da didria defenida nos termos do caput do Art.49.

§3°. O valor para pagamento de Adicional de embarque e desembarque correspondera a 70%
(setenta por cento) do valor da diaria definida nos termos do caput do Art.42, pago em Unica
vez por convocacgdo e cumulativamente com diaria, meia-didria, jeton ou auxilio representacao.

Art. 5°. O valor para pagamento de didria quando em viagem ao exterior no ano exercicio de
2019 sera:

I- De €S$ 500,00 (quinhentos euros) para Diretores e Conselheiros quando a viagem for para
paises da Africa, Asia, Europa, Oceania e Oriente Médio, aplicando-se o reajuste para os anos
seguintes o indice da Inflagdo Harmonizada Histdrica da Europa ou o indice que venha a
substitui-lo.

II- De USS 500,00 (quinhentos ddlares americanos) para Diretores e Conselheiros quando a
viagem for para destinos diversos do inciso anterior aplicando-se o reajuste para os anos
seguintes o IPC Americano ou o indice que venha a substitui-lo.

III- De €S 400,00 (quatrocentos euros) para funcionérios e convidados quando a viagem for
para paises da Africa, Asia, Europa, Oceania e Oriente Médio, aplicando-se o reajuste para os
anos seguintes o indice da Inflagdo Harmonizada Histdrica da Europa ou o indice que venha a
substitui-lo.

IV- De USS 400,00 (quatrocentos délares americanos) para funciondrios e convidados quando
a viagem for para destinos diversos do inciso anterior para Diretores, Conselheiros aplicando-se
o reajuste para os anos seguintes o IPC Americano ou o indice que venha a substitui-lo. §1°. As
diarias internacionais serdo pagas conforme cotacdo do dia do pagamento.

§2°. No retomo ao Brasil, prevalecera a didria referente ao pais onde o beneficiado cumpriu a
ultima etapa da missdao. Na chegada ao Brasil, hipdtese de ndo haver voo no mesmo dia com
destino ao domicilio do beneficiado, o deslocamento sera realizado no dia seguinte, com o
recebimento de diaria aplicavel no Art. 4°.
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§3°. Através de Deliberacdo Plendria o reajuste anual do valor da didria em viagens
internacionais sera definido na mesma sessdo que deliberar o orcamento para o exercicio
seguinte, passando a valer a partir de primeiro de janeiro.

Art. 6°. Quando o beneficidrio optar pela locomogao por meio préprio este devera informar no
ato da confirmacdo do aceite da convocacdo ou convite através de requerimento dirigido ao
Presidente do CRT-RN, sendo que o pagamento a titulo de locomogcdo em hipdtese alguma
podera superar o valor correspondente a cota¢do da passagem no mesmo trecho por via aérea
ida e volta e obedecerd ao seguinte:

I O ressarcimento de despesas serd calculado pelo valor de RS 1,17 (um real e dezessete
centavos) multiplicado pela quantidade de quildmetros informado por meio de mapa
georreferenciado disponivel em sites especializados na internet, preferencialmente nos érgaos
oficiais, medido a partir da residéncia do beneficidrio e o local onde desempenhara suas
atividades ou o hotel, conforme o caso.

IT A distancia entre o municipio de origem e o destino serd sempre definida com base em
informacgdes prestadas por mapa georreferenciado disponivel na internet e apresentado pelo
proprio Beneficidrio no momento do requerimento;

ITI No caso da existéncia de pedagios e outras tarifas no trajeto, os mesmos serdo ressarcidos
mediante comprovantes de pagamento.

§1°. O valor maximo a ser pago ao Beneficiario sera correspondente ao mesmo valor da cotacdo
no mesmo trecho por via aérea ida e volta, independentemente do valor maximo calculado
conforme os incisos I, Il e lll deste artigo.

§2°. Em observancia ao principio do melhor interesse da Administracdo publica, na hipdtese
valor calculado conforme os incisos |, Il e Il deste artigo ser inferior ao valor do trecho aéreo ida
e volta, prevalecerd o menor.

§3°. O Beneficidrio optante pela locomogdo por meio préprio ndo faz jus ao Adicional de
embarque e desembarque, exceto se a locomogdo por meio préprio contemplar apenas um
trecho da viagem, neste caso fard jus a 50% do adicional de embarque e desembarque.

84°. Através de Deliberagdo Plenaria o reajuste anual do valor do quildémetro rodado do inciso |
deste artigo, serd definido na mesma sessdo que deliberar o orcamento para o exercicio
seguinte, passando a valer a partir de primeiro de janeiro.

§5°. Excepcionalmente, em razdo da variagdo do pre¢o do combustivel, o qual é sujeito a
alteracdo em razdo do mercado internacional, mediante justificativa submetida a apreciacado da
Diretdria Executiva e observando o orgamento anual, poderd ocorrer reajustes no valor do
quilémetro rodado do inciso | deste artigo no mesmo ano fiscal.

Art. 7°. A emissdo de passagem e os pagamentos de Diaria, Meia-diaria, Jeton, Auxilio
Representacdo e Adicional de embarque e desembarque, serdo autorizados mediante o Ato de
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Concessdo e emissdo de recibo, conforme anexos |, Il e I, e/ ou via eletrénico por meio de e-

mail institucional, devidamente autorizados pelo Presidente e Diretor Financeiro do Conselho
Federal dos Técnicos Industriais.

§1° Os atos de concessdo deverdo ser encaminhados a Diretéria Financeira com a maior
antecedéncia possivel e deverdo contemplar as seguintes informagdes:

a) Convite ou motivagdo;

b) Numero do projeto;

c) Diretor solicitante;

d) Nome do participante, cargo e/ou fungao;

e) Contato do participante. Exemplo: e-mail ou telefone;
f) Descrigdo do(s) motivo(s) da viagem;

g) Indicagdo dos locais em que o servigo/representagdo sera realizado, bem como o
horario;

h) Periodo de afastamento;

1) Trecho da viagem;

j) Despesas e respectivas quantidades;
k) Assinaturas dos ordenadores;

1) Quando o passageiro ndo for conselheiro, membro de comissdo, delegado regional
ou funciondrio do Conselho dos Técnicos Industriais o Ato de Concessdo devera ser
acompanhado de justificativa.

§ 2°. Sem o Ato de Concessdao a Diretéria Financeira ndo tomara nenhuma providéncia em
relacdo a viagem e a inobservancia de qualquer item do § I° deste artigo resultara na devolucdo
do Ato de Concessdo ao setor solicitante.

§3°. A contagem de didrias deve ter como marco inicial e final, no maximo, um dia antes e um
dia apds os correspondentes eventos.

§4°. Qualquer alteracdo de percurso, data ou hordrio de deslocamento serd de inteira
responsabilidade do Beneficiario, salvo quando de interesse da instituicdo ou motivo de forca
maior e com a devida autoriza¢do do Presidente ou Diretor Financeiro do Conselho Federal dos
Técnicos Industriais.
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§5°. A viagem para o exterior devera ser previamente aprovada pela Diretdria Executiva e a
definicdo do trecho e data fica a cargo do Presidente e Diretor Financeiro.

§6°. A prestacdo de contas da viagem deverd ser apresentada a Setor Financeiro no prazo
maximo de cinco dias Uteis, contados da data do retorno da viagem, e deverd constar dos
seguintes documentos:

I) cartdo de embarque, ou recibo de passageiro quando da realizagdo de check in via internet,
ou declarag¢do fornecida pela empresa de transporte aéreo;

IT) relatério de participagdo, conforme anexo Ill, ou lista de presenga, certificado de
participacao, ata ou diploma.

IIT) no caso da viagem internacional o relatério de participagdo é obrigatério e devera ser
apresentado a Diretéria Financeira no prazo maximo de 30 dias corridos, contados da data do
retorno da viagem.

§7°. Diaria, Meia-didria, Jeton, Auxilio Representacao e Adicional de embarque e desembarque,
guando recebidos indevidamente, deverao ser restituidos aos cofres do Conselho Regional dos
Técnicos Industriais do Rio Grande do Norte — CRT-RN no prazo méaximo de dez dias, contados
da data do retomo da viagem. Caso nao ocorra a restituicdo no prazo estabelecido, o pagamento
da prdéxima viagem serd retido.

Art. 82. A concessdo de didrias, quando o afastamento se iniciar em sextas-feiras, bem como os
que incluam sabados, domingos e feriados, serdo expressamente justificadas, configurando, a
autorizacdo do pagamento pelo ordenador de despesas, a aceitacdo da justificativa.

Art. 9°. E vedado o pagamento de Diarias quando a atividade a ser desempenhada for dentro
da Regido Metropolitana de residéncia do Beneficiario, sendo que nesta hipdtese a indenizagado
serd através de jeton ou Auxilio Representacdo, conforme o caso.

Art. 10°. As atividades descritas nesta Resolugdo devem pautar-se pelo crivo da razoabilidade,
do interesse publico e da economicidade dos atos de gestdo, bem como pelos demais principios
gue regem a Administracdo Publica.

Art. 11°. Fica o presidente do CRT autorizado a praticar os atos necessarios a contratacdo de
empresa especializada para o fornecimento de passagens aéreas e rodoviarias, respeitadas em
qualquer caso as normas legais aplicaveis, especialmente a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 12. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretéria Executiva do Conselho Regional dos
Técnicos Industriais do Rio Grande do Norte — CRT-RN.

Art. 13. Fica Revogada a Resolugdo n° 002 de 18 de fevereiro de 2019 e as disposicdes em
contrdrio.
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Anexo | da Resolugdo CRT-RN n° 005/2019

ATO DE CONCESSAO PARA AUTORIZAGCAO DE PASSAGEM, DIARIA E
JETON

ATO DE CONCESSAO INDIVIDUALIZADO

N2 000/2019

ASSUNTO:

SOLICITANTE:

AUTORIZADOR:

PARTICIPANTE:

OBIJETIVO DA VIAGEM:

TRECHO:

LOCAL: DATA: de / / até DATA: de /

PROVIDENCIAR:

( ) Diaria

( )Jeton

( ) Passagem aérea

( ) Deslocamento

() Auxilio representacao

OBSERVAGAO DA SOLICITAGAO:

Natal/RN, / /

XXX XXX
Funcionario do CRT-RN

XXX XXXXXXXX XXOXXXXXXXXXX
Presidente do CRT-RN Diretor financeiro do CRT-RN
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Anexo Il da Resolug¢do CRT-RN n° 005/2019

RECIBO DE DIARIA/JETON

N2 000 /2019

Nome: Processo: 000/2019

Cargo/Funcdo: CPF:

Evento (s):

Observagao:

Roteiro viagem: Periodo:

Descricdo da Despesa Valor Unitario Quantidade Total em R$

Pagamento:
Efetuado o pagamento de RS xxx,xx (Xxxx
reais), referente a despesa acima autorizada

através de transferéncia bancaria conforme XUXXXXXXXXXXXXXXX
comprovante anexo. Presidente
XOXOXXXXXXXXXNXXX

Diretor Financeiro

Recebi a importancia acima, e declaro que a
utilizei para os fins descritos.

Assinatura do Beneficiario
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Anexo Il da Resolug¢do CRT-RN n° 005/2019

RELATORIO DE ATIVIDADE

1. Identificacdo do passageiro

Nome:

2. Objetivo da viagem

Descrigao:

Trecho:

Data de saida: Data de retorno:

3. Descrigao das atividades desenvolvidas

Atividades:

Natal/RN, de de 2019.

Assinatura do passageiro

Observacgoes:

1. Anexar os cartdoes de embarque.
Este relatdrio de viagem, com todos os documentos anexados, devera ser entregue
ao setor financeiro em15 (quinze) dias Uteis apds o retorno.

3. N3o haverd concessdo de diarias e/ou passagens caso o passageiro esteja com
relatério pendente.
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